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TÉCNICO LABORAL EN AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

Vision

Programa formativo diseñado para capacitar a los
estudiantes en competencias clave para desempeñarse
eficientemente en el área administrativa de cualquier
organización. Este programa combina conocimientos
teóricos y prácticos que permiten gestionar procesos
operativos, administrativos y de atención al cliente,
fundamentales en el entorno empresarial.



Objetivo:
Preparar técnicos laborales con habilidades y conocimientos en
procesos administrativos, manejo de documentación, atención al
cliente y herramientas informáticas, con un enfoque ético y
profesional, orientados a satisfacer las necesidades de las empresas
modernas.

Duración:

12 meses

💰 Opciones de pago adaptadas a ti:
Pago de contado: Un sólo pago de $1.000.000.
Pago mensual: Cuotas de $150.000 al mes por 7 meses. 

90 %

Aumenta tu
probabilidad de
contratación,
en un



¿Por qué escogernos?
Flexibilidad y beneficios que marcan la diferencia con otras instituciones:

Más de 13 años de experiencia
Tenemos los mejores precios del mercado
Estamos registrados en la secretaría de educación
Contamos con diferentes horarios de tutorías personalizadas
Tenemos plataformas de estudio virtuales, que son accesibles desde un
computador, tablet o celular, para que estudies a tu propio ritmo.
Otorgamos certificaciones rápidas y completas: Finaliza con títulos de
bachiller, técnico laboral y 3 certificados de inglés.
Con las prácticas laborales, aumenta tu probabilidad de encontrar empleo
rápido al terminar los programas de estudio.

¡Garantía Adicional!
Te damos la posibilidad de cambiar de técnico sin costo adicional dentro de las
primeras 4 semanas del curso. Así te aseguras de elegir la opción que mejor se
adapte a ti.

No esperes más para cambiar tu vida. Con nuestro programa, tienes todo lo que
necesitas para estudiar, certificarte y trabajar en 1 año

📲  ¿Tienes dudas? Escríbenos o llámanos ahora mismo y uno de nuestros
asesores te guiará en el proceso de inscripción.

*El contenido de los 3 diplomados son gratuitos, sólo pagarías el costo de la certificación de cada uno.

Requisitos

Inicio de clases:

3 copias del documento de identidad y 3 fotografías tipo documento 
Llenar el siguiente formato de inscripción: 

15 de diciembre 2024. Recuerda que al realizar la inscripción y pagar el primer
mes, puedes iniciar 3 diplomados totalmente gratis*, los cuales  puedes hacer
antes del inicio de las clases. Adicionalmente, te obsequiamos un taller de
asesoría laboral para ayudarte a mejorar tu hoja de vida.

Clic aquí para llenar matrícula

https://bit.ly/InscripcionesCentroDeEducacionGlobal


Contáctanos
¡Ahora mismo!

Teléfono y whatsapp

Web

Dirección 

(+57) 322 - 375.60.76

Bancolombia
Cuenta de ahorro número: 07000006079

Misión Riqueza SAS

Cuenta bancaria a nombre de:  

NIT: 901484998-1

www.global-educa.com

Carrera 27 No. 26-56 Bogotá
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